
反訳／テープ起こし

裁判用の証拠として利用するテープ（録音）を起こします。報告書には第三者が起

こした事を証明する文面を記載します。

反訳／テープ起こしの流れ

１、録音されたメディアをご持参いただくか郵送／宅急便で当事務所までご送付下

さい。

　　※メディアの破損などの可能性がございますので、必ず複製して下さい。

２、テープ起こし（反訳）を行います。

３、お客様に初稿を確認していただき、不明部分や訂正箇所を校正して頂きます。

４、校正箇所を再度聞き取りし、修正します。

　　※聞き取りできないものは訂正できませんので、あらかじめ御了承下さい。

５、報告書を作成します。

料金表

メディアの時間数 料金（税込） 初稿提出目安 別途費用

～30 分間 ￥9,800 円 2～3 日間 郵送などの通信費

～60 分間 ￥19,900 円 3～5 日間 郵送などの通信費

～90 分間 ￥29,900 円 4～7 日間 郵送などの通信費

～120 分間 ￥39,900 円 5～9 日間 郵送などの通信費

～180 分間 ￥49,900 円 6～10 日間 郵送などの通信費

※ご持参の場合は通信費はかかりません。

オプション料金

※　簡易音声改善　無料　　　　　※　報告書　追加　1,050 円／部

※　確定日付サービス　1575 円　 ※  メディア記録（ダビング）1575 円／本



反訳の詳細

第 1、機密漏洩対策について

１、インターネット非接続ＰＣを利用

非ネットＰＣでライティングを行います。1 作業ごとにデータを削除しますので、

ネット上に機密が漏洩する事はありません。

２、ＰＣ管理

ＰＣには、初期画面上のアクセスパスワード、フォルダ毎のアクセスパスワードを

設置し、権限のあるスタッフのみアクセスが許されます。また、原則ＰＣは多重管

理し、外部に持ち出すことはできません。

３、通信上の管理

通信については、ご持参、直接引取り、郵送、宅配便、メール添付、ＦＡＸ（初稿

時と訂正箇所の指示のとき）に対応しています。お客様のご指定方法にて対応しま

す。

４、通信データについての免責

当社では厳重な管理体制にて重要なデータが他に漏洩しないよう努めておりますが、

通信上全ての保守をする事は不可能です。そのため、通信上の運用についての全て

に当社は一切の責任を負いませんので、あらかじめ御了承下さい。

第 2、録音品質

１、録音品質が極めて悪い場合

録音の品質が極めて悪い場合は、無料の範囲で簡易のフィルタープログラムで音声

の改善を行いますが、これは、不要な帯域をカットするプログラムであり、全てを

改善できるものではありません。修正が不能な場合は、反訳（テープ起こし）をお



断りする場合がございます。（この場合の郵送料はお客様ご負担となります。）

２、聞き取り不能箇所の対処

聞き取り不能箇所については、初稿の提出時にお客様に校正して頂きます。校正し

ていただいた箇所を再度聞き取りしても、聞き取りができない場合は 2 名以上の

スタッフが聞き取りをします。2 名以上のスタッフが聞き取れない場合は、聞き取

り不能箇所として、「…」と表記し報告書には反映できません。

３、事前対策

（１）録音機（ＩＣレコーダー）＋マイクの販売

　※　最小構成（8,600 円・税込）～　ご予算や使用用途にてお見積りします。

　※　マイクは電話機にも対応した特殊マイクとなります。

（２）録音機（ＩＣレコーダー）＋マイクのレンタル

レンタル日数 基本構成料金 必要書類 保証金

1 泊 2 日 1,500 円
運転免許証・

契約書・誓約書
10,000 円

2 泊 3 日 1,800 円 同上 同上

3 泊 4 日 2,100 円 同上 同上

4 泊 5 日 2,400 円 同上 同上

5 泊 6 日 2,600 円 同上 同上

7 泊 8 日 2,800 円 同上 同上

４、当社にて再生可能メディア

（１）再生が可能なメディア

ア、テープ（ノーマル・メタル）



イ、ＶＨＳテープ、ＤＶテープ

ウ、ＩＣレコーダー

エ、ＣＤ－Ｒ／ＲＷ

オ、ＤＶＤ－Ｒ／ＲＷ

（２）再生可能な拡張子一覧

mp3, wav ,flv(fll) , mp4 , mpg , ts , avi , divx , asx , wmv , m4v , dat , ifo , vob ,

3gp/3gp2 , rm/rmvb , mkv , ogm

（コーディック）AC3 , OGG , Xvid , DIV1～6 , DivX , DX50 , MP41 , MP42 ,

MP43 , H.263 , H.264 , AP41 , MPG4 , MP4S , M4S2 , MP4V , BLZ0 , MJPG ,

RMP4 , DXGM

※　推奨拡張子　mp3、カセットテープ

第 3、報告書

１、報告書の記載事項

（１）お客様からの報告事項欄

録音日時、録音場所、録音者、対象者（登場人物）、録音時間

（２）反訳報告内容

台本のように「誰」「話した内容」で構成されます。

例えば、

反訳報告内容

Ａ　　「おはようございます。」

Ｂ　　「あっ、おはようございます。」

Ａ　　「今、お時間よろしいですか？」

Ｂ　　「え～と、今ですか…少しなら。」

※丸起こし（素起こし）となります。

（３）報告証明

当社の社名・社判をつけ、第三者が反訳（テープ起こし）をした事を証します。



（４）オプション

反訳当日もしくは翌平日営業日内に確定日付の付与を受けます。

第４、特別オプション

１、素行調査プラス（別途お見積り）

録音当日に、その模様を調査する事が可能です。録音当日にその模様を撮影する調

査は、完全な裏付けのために利用されています。

２、所在確認プラス（別途お見積り）

録音当日に、相手方を調査対象者とした所在確認調査が可能です。


